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1 Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektll podanych do vyzev MAS Region Kunétické hory, z.s. vramci
programového ramce SP SZP. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2021 — 2027 pro Strategicky plan Spole¢né zemédélské politiky (SR SZP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Region
Kunétické hory pro programové obdobi 2021-2027 (SCLLD), jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
Region Kunétické hory, Z.s. a jednacich rada povinnych organu
(http://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317), v souladu s Metodickym pokynem pro
vyuZziti integrovanych nastroji a regiondlnich akcénich plant v programovém obdobi 2021-2027 (MP-
INRAP), s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického planu SZP na
obdobi 2023-2027 jako soucast Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (Pravidla pro
programovy ramec SP SZP) a s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty rozvoje venkova vramci Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (Pravidla pro
konecné Zadatele).

Za vypracovani Internich postupt a jejich aktualizaci je odpovédna Kanceladf MAS (zodpovida manazer
pro SCLLD). Kanceldf MAS aktualizuje IP v ndvaznosti na zmény v jednotném metodickém prostredi
nebo zmén vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vSak pred vyhldsenim dalSich vyzev MAS.
Schvalovani dil¢ich Uprav dokumentu ma v kompetenci predstavenstvo. Schvalené IP jsou zverejnény
na webu MAS.

MAS nevyhlasuje vyzvy, nejsou-li k dispozici schvalené Interni postupy.

MAS i Zadatel se Fidi pfisluSnymi Pravidly pro konecné Zadatele. MAS se ddle fidi pfislusnymi Pravidly
pro programovy ramec SP SZP. Oba dokumenty jsou zvefejnény na internetovych strankdach
www.szif.cz.

Tyto Interni postupy dopliuji informace uvedené ve vySe uvedenych dokumentech. V pfipadé, kdy
by byly tyto Interni postupy v rozporu s vyse uvedenymi dokumenty, bude se prioritné postupovat
dle vySe uvedenych dokumentd.

2 ldentifikace MAS

Nazev: MAS Region Kunétické hory, z.s.

Pravni subjektivita: spolek

ICO: 27009157

Adresa sidla a www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=2656
kancelare:

Kontaktni udaje: www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=2656
Webové/internetové www.masrkh.oblast.cz

stranky:

Datova schranka: wszks8v

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence a zakladni zplQsob jednani povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi
Stanovami MAS a jednacimi fady organd (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317).

V ojedinélych pfipadech, kdy se radné zvoleni zastupci ¢lend povinnych organt nemohou zucastnit
jednani, je mozné na konkrétni jednani (véetné pripravy na néj a naslednych cinnosti) delegovat tuto



pravomoc na zmocnéného zastupce prostfednictvim plné moci (nemusi byt Ufedné ovérend), na
takového zastupce se pak po tuto dobu vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici z dané funkce.

MAS Region Kunétické hory ma tyto povinné organy:

Valna hromada je nejvy$sim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové (tj.
v terminologii  standardizace partnefi) MAS. Jedndni je wupraveno Jednacim Fadem
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317), ve kterém je upraven vzorec prepoctu
hlasovacich prav. Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS.

Piedstavenstvo je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové PFedstavenstva jsou voleni z &lend MAS,
tak aby pocet clenl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepresahl
49 % hlasovacich prav. Pocet ¢lenl predstavenstva musi byt lichy a nesmi klesnout pod 3. Jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Vlastni jednani je upraveno vJednacim fadu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 4.3 Vybér
projektového zaméru).

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi, pricemz vefejny sektor ani Zadnd ze zajmovych
skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na
zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektd podle poctu bodi
dosazenych ve vécném hodnoceni. Pocet ¢lenl vybérové komise musi byt lichy a nesmi klesnout pod
3. Jeho kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Vlastni jednani je upraveno v Jednacim radu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 4.2 Vécné
hodnoceni projektového zaméru).

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Sklada se z 3 ¢lend, ktefi jsou voleni z ¢lenl MAS a jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni vybor provadi prezkum hodnoceni a tesi
stiznosti na  ¢innosti MAS.  Vlastni  jednani je upraveno v lJednacim fadu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 6 Pfezkum
hodnoceni projektovych zamér( a kapitola 10 Nesrovnalosti a stiZznosti).

Dalsi administrativni kapacity:

Kancelai MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji zaméstnanci, ktefi
odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kancelafe MAS je odpovédny
vedouci zaméstnanec — manazer pro SCLLD. Pracovni naplné zaméstnancl jsou soucdsti pracovni
smlouvy/DPP/DPC, piip. mohou byt &innosti vykonavany na zakladé plné moci. Za realizaci akéniho
planu/programového ramce SP SZP zodpovida v prvni fadé manazer pro SCLLD, v druhé fadé
projektovy/i manazer/fi. Dale mohou byt zaméstnani pomocni administrativni a organizacni
pracovnici, pfip. odborni a organizacni pracovnici, ktefi se zodpovidaji manaZerovi pro SCLLD a
projektovym manazerlim. V pfipadé stfetu zajmud se pracovnici kancelafe MAS navzajem zastupuji.
Kancelar MAS poskytuje ve stanovenych terminech individudlni konzultace projektovych zamérd.

3 Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a partery zajistuje Kancelaf MAS, zejména manazer pro SCLLD a projektovi
manazefi, a to bezplatné.

Vsechny vyzvy MAS na predkladani projektovych zaméru jsou dle pravidel zvefejriovany minimalné
na internetovych strankach MAS. Dale jsou zverejiovany mistné obvyklym zplsobem, napt. socialni
sité, webové stranky obci.

Oficialni komunikace mezi Kanceladfi MAS a Zadateli/pfijemci dotace probiha prostfednictvim e-
mailové komunikace obsahujici elektronicky podepsany dokument, ptip. elektronicky podepsaného
e-mailu, pokud neni v téchto internich postupech nastaven jiny zplsob komunikace (napf. datovou



zpravou, Portal farmare). Neoficidlni komunikace (bézné konzultace) mize probihat e-mailem Cci
telefonicky. Kanceldi MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach
pracovisté/kanceldfe MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych internetovych strankach
uvadi konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zdkladé vzajemné dohody je moZné konzultaci
sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.

Kanceldfé MAS (zodpovidda manaZer pro SCLLD) je dale odpovédna za funkcnost a aktualnost
internetovych stranek MAS, které jsou hlavnim informaénim nastrojem MAS. Web MAS obsahuje
minimalné:

e Stanovy, Interni postupy SZP

e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam clenl povinnych organt MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

e Informace o Zadostech podpofenych v ramci CLLD

e Archiv vybrané dokumentace (napf. zapisy z jednani, pozvanky, prezentace)

V pfipadé, kdy nebude moci kanceldaf MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminarfe, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelé odkazani na odpovédné pracovniky RO SZIF
Hradec Kralové (https://www.szif.cz/cs/szif-ro-hk?deplD=511401).

3.1 Konzultace a seminare

Projektovy zamér, Zadost o dotaci v¢. doplnéni, Zddost o zménu a Zadost o platbu v&. administrace
uvedeného na RO SZIF je mozné nejprve konzultovat s Kancelati MAS v predem domluveném terminu
zpravidla v misté kanceldfe MAS, dale lze konzultovat telefonicky &i prostfednictvim e-mailu.
Kontakty a konzultacni hodiny jsou uvedeny ve vyzvé, pfip. na internetovych stankach MAS v sekci
Kontakty.

Ke kazdé vyhlasené vyzvé MAS uspordada Kanceldt MAS minimdlné jeden seminaf pro Zadatele.
Informace o terminu a misté konani seminare je zvefejnén na internetovych strankach MAS u dané
vyzvy.

3.2 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrZovanim platnych dokumentl (zakond, pravidel, metodik, pokynu)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zptistupnéni relevantnich Gdajd, tak aby byl zajistén rovny pristup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

4 Vyzvy MAS

Nasledujici kapitola popisuje proces vyhla$ovani vyzev pro pfijem Zadosti o dotaci (ZoD) mimo Portdl
farmare.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Pravidly pro programovy ramec SP SZP, SCLLD, Programovym
ramcem SP SZP. Vyzva je kolova a je vyhlasovana mimo Portal farmare.



4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Kancelar MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) max. na 1 rok.
Na nasledujici kalendafni rok ho vypracuje nejpozdéji do 31. 12. XXXX daného roku. V pfipadé
potteby zajistuje Kancelar MAS jeho aktualizaci.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Predstavenstvo. Pokud dojde, nebo se ocekava
zména harmonogramu vyzev, jeho aktualizaci schvali Pfedstavenstvo pfi svém nejblizsim mozném
jednani, pfip. per rollam.

Harmonogram vyzev zvetejiiuje Kanceldf MAS na internetovych strankdch max. do 10 pracovnich
dnti od jeho schvaleni na strankach MAS.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
Vyzva MAS je kolova a je vyhlaSovdna mimo Portal farmare. Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi
MAS, na kterém je realizovdna SCLLD.

Vyzva MAS obsahuje minimalné nasledujici udaje:

- Nazev MAS,

- Casové rozmezi a misto pFijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- Planovany termin registrace na RO SZIF,

- Odkaz na internetové stranky MAS,

- Jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellm,

- Seznam vyhlasenych Fichi véetné preferencnich kritérii,

- Vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢) a stanoveni vySe zpUsobilych
vydaj, ze kterych je stanovena dotace (pfi dodrzeni limitl Pravidel a disponibilni alokace
MAS),

- Minimalni a maximalni vySe zpUsobilych vydaju,

- Seznam pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- Odkaz na Pravidla pro kone¢né zadatele — intervence 52.77 — LEADER.

- Zpusob poskytovani konzultaci, odkaz na webové stranky MAS,

- Prilohy Vyzvy: formuldre Specifikace Fiche pro vyzvu a formular Zplsob vybéru projekt na
MAS,

- Aktuadlni interni postupy pro programovy ramec/akéni plan SZP.

MAS mUze vyhlasit vyzvu az po potvrzeni formuldr( Specifikace Fiche pro vyzvu a ZpUsob vybéru
projektd na MAS, Zadosti o potvrzeni vyzvy prostfednictvim CP SZIF.

MAS ma v dany okamZik vyhla$enou pouze jednu vyzvu pro Programovy rdmec SP SZP. Dal$i Zadost o
potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vsech projektd z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzvu a pfipadné jeji zmény zpracovdava Kancelar MAS (zodpovida manazer pro SCLLD). Kancelaf MAS
vygeneruje a vyplni Zadost o potvrzeni vyzvy, ktery odesle prostfednictvim Portalu farmare na SZIF.

Pted vyhlaseni vyzvy mlze Kanceldf MAS zverejnit na webovych strankach MAS avizo vyzvy.

Kompetence ke schvaleni vyzvy MAS a jejich pripadnych zmén ma Predstavenstvo. Pfedstavenstvo
schvaluje vyzvu/zménu vyzvy po jejim vypracovani vramci nejblizsiho jednani (moiné je i
prostfednictvim per rollam) nejdéle 1 pracovni den pred terminem vyhlaseni vyzvy/platnosti
zmény.

Jiz potvrzenou vyzvu SZIFem Ize ménit v odlvodnénych pfipadech se souhlasem SZIF. Ve vyjimecnych
pfipadech mizZe byt vyzva zrusena.

Po schvaleni vyzvy/zmény vyzvy Pfedstavenstvem a po potvrzeni vyzvy/zmény vyzvy SZIFem v den
vyhlaseni/platnosti zmény zvefejni Kancelaf MAS vyzvu/zménu véetné souvisejicich pfiloh minimalné



na internetovych strankach MAS (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=12661) a pak alespori
jednim zpUsobem obvyklym (newsletter, socialni sité, apod.).

Postup pfipravy vyzvy, jejiho vyhlasovani a minimalni obsah vyzvy je dan Pravidly pro programovy
ramec SP SZP.

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Kanceldié MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD) kritéria pro
administrativni kontrolu (formalni naleZitosti, pfijatelnosti a dalsich podminek), vécné hodnoceni a
pro finalizaci Zadosti o dotaci. Podrobna kritéria pro hodnoceni projekt( jsou rozélenéna podle fazi
procesu hodnoceni. Kritéria pro vécné hodnoceni (preferencni kritéria) jsou uvedena jako priloha ke
kazdé vyzvé MAS.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni
e Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

e Operace prispiva k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatfeni CLLD.

e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(:
o Ucelnost,
o Efektivnost,
o Hospodarnost,
o Potrebnost,
o Proveditelnost,

o Soulad s horizontalnimi principy.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni.

Kritéria jsou stanovena s ohledem na charakter podporovanych aktivit.

Kritéria pro administrativni kontrolu a pro finalizaci Zadosti o dotaci jsou napravitelnd a MAS muze
vyzvat Zadatele k ndpravé maximalné 2 krat. Zaroven maji tato kritéria formu vylucovacich kritérii
v podobé: ANO/NE/nerelevantni/nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, pokud neni
mozné kritérium vyhodnotit a pro hodnoceni kritéria, je nutné vyziddat doplnéni informace od
Zadatele.

Kritéria pro vécné hodnoceni (preferencni kritéria) jsou bodovaci — mira naplnéni kritéria se hodnoti
body. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované (uveden popis
zpUsobu hodnoceni, bodové rozhrani a hlavni zdroj informace, na jehoz zdkladé probiha hodnoceni a
nasledna kontrola pInéni daného kritéria — napf. nepovinna pfiloha, Zadost o dotaci). Nelze uvést
Skalu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit. Kancelaf MAS urci zplisob
bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uré¢i minimdlni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 30 % z maximalniho
poctu bodd.

V pfipadé potfeby jsou kritéria konzultovana s ¢lenem/¢leny Vybérové komise. Pfedstavenstvo
schvaluje hodnotici kritéria (Ize schvalit jiz ve formé kontrolnich listli, ale neni to podminkou) po
jejich vypracovani v ramci nejblizsiho jednani/hlasovéni nejdéle 1 PD pfed terminem vyhlaseni
vyzvy.

Kanceldf MAS (zodpovida manazer pro SCLLD) po schvaleni programového ramce SP SZP vygeneruje
z Portalu farmare a nasledné vyplni formulare:

- Specifikace Fiche pro vyzvu — uvedena preferencni kritéria vécného hodnoceni dané Fiche,



- ZpuUsob vybéru projektli na MAS — uvedeny interni postupy pri vybéru projektli — Feseni stietu
zajm(, postup pfi shodném poctu bodd, presun alokace v rdmci vyzvy a podpora hrani¢niho
projektu.

Nasledné oba formuladre zasle pres Portal farmare ke kontrole na CP SZIF. Pfesny postup je dan
Pravidly pro Programovy ramec SP SZP.

Oba formulafe mlze MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou, tedy pred vygenerovanim nové vyzvy
MAS na Portalu farmare.

4.4 Kontrolni listy MAS

Kanceldf MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD) zpracuje kontrolni listy na zakladé kritérii pro
administrativni kontrolu, vécné hodnoceni a finalizace Zadosti o dotaci.

Kontrolni listy ke kazdé fazi hodnoceni obsahuji:
e Identifikace Zadosti o dotaci a Zadatele

e Sadu schvélenych kritérii

e Odudvodnéni hodnoceni

e Jména hodnotitell

e Platnost kontrolniho listu

e Datum zpracovani hodnoceni

Pfedstavenstvo schvaluje kontrolni listy véetné jejich aktualizaci po jejich vypracovani nejdéle pred
pocatkem hodnoceni Zadosti o dotaci.

Ke kaidé hodnocené Zadosti o dotaci hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro danou fazi
hodnoceni, ktery podepisi.

Kontrolni listy MAS slouzi pro transparentni hodnoceni Zadosti o dotaci. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede
referenéni dokumenty/zdroje informaci, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

4.5 Pfijem Zadosti o dotaci na MAS
Postup pfijmu Zadosti o dotaci na MAS je dan Pravidly pro programovy ramec SP SZP a Pravidly pro
konecné Zadatele.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z vlastniho U¢tu Zadatele na Portalu farmare, tj. registrace a
soucasné pfijem Zadosti o dotaci na MAS probiha prostiednictvim Portalu farméare, a to v terminu
stanoveném Vyzvou MAS. Za datum registrace Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum odeslani
Zadosti o dotaci do vyzvy MAS pies Portal farmare.

Kanceldf  MAS (zodpovidda manaZer pro SCLLD) zverejni na svych internetovych strankach
(www.masrkh.oblast.cz) u konkrétni vyzvy MAS seznam pfijatych Zadosti o dotaci do 5 pracovnich
dni od ukonéeni pFijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Kancelaf MAS (zodpovida projektovy manazer) zaloZi projektovou slozku.

PRED PODANIM ZADOSTI JE DOPORUCENO S PRACOVNIKY MAS PROJEKT/ZADOST O DOTACI VCAS
KONZULTOVAT. KONZULTACE JSOU BEZPLATNE.



5 Hodnoceni a vybér projektd
Postup hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci na MAS je dan Pravidly pro programovy ramec SP SZP
a Pravidly pro konec¢né zadatele.

Hodnoceni projektd je soubor &innosti, které jsou vykonavany od registrace Zadosti o dotaci a? po jeji
finalizaci na MAS. Hodnoceni a vybér projektovych zamérd na MAS probiha ve ¢tyfech fazich:
e Administrativni kontrola — provani Kancelar MAS

Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise

Vybér projektl — provani Pfedstavenstvo

Finalizace Zadosti o dotaci — provadi Kanceldi MAS

5.1 Administrativni kontrola
PFijaté, resp. zaregistrované Zadosti o dotaci (ZoD) véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou
MAS, tj. Kancelaf MAS dle kontrolniho listu zpracovaného v souladu s danou Fichi:

- ovéfi spravné zarazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche a zkontroluje, zda Zadost o
dotaci obsahuje vSechny povinné vyplnéné udaje v¢. podkladli pro bodovani, splnéni definice
Zadatele a kritérii ptijatelnosti,

- u kazdé Zadosti o dotaci na lokdlni Urovni zhodnoti, zda je projekt inovativni v mistnich
souvislostech a zda pfispiva ke konceptu ,SMART Villages®“,

- posoudi pfidanou hodnotu projektu pro tuzemi MAS a uvede dlvody financovani projektu
z alokace SCLLD (pokud KancelaF MAS vyhodnoti, Ze Zadost o dotaci, kterou by bylo mozné
financovat z jinych intervenci SP SZP, nema pfidanou hodnotu, ukonci jeji administraci).

Kontrola bude u pfijatych Zadosti o dotaci provedena do 40 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu
Zadosti o dotaci v p¥ipadé neprekrogeni alokace vyzvy podanymi zadostmi, pficemz se do této lhGty
nezapocitavaji dny, kdy 7adatel provadél doplnéni Zadosti o dotaci. Tato lhiita mdzZe byt prodlouzena
na zakladé zcela mimoradné situace, nebo pfi prekroceni alokace podanymi Zadostmi o dotaci, pak se
Ihdta prodluzuje o 20 pracovnich dni za kazdy nasobek prekrocené alokace, pripadné pomérnou casti
pracovnich dnd za nedplny nasobek. O nastani mimoradné situace rozhoduje predseda MAS spolecné
s manazerem pro SCLLD. O prodlouZeni z divodu prekroceni alokace rozhoduje manazer pro SCLLD.
O prodlouZeni Ihaty a divodech prodlouZeni Ihity jsou Zadatelé informovani do 2 pracovnich dni od
rozhodnuti o prodlouZeni e-mailem a na internetovych strankach MAS u dané vyzvy.

U administrativni kontroly bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn. Ze jeden pracovnik MAS vypracuje
hodnoceni (hodnotitel) do kontrolniho listu a druhy pracovnik MAS (schvalovatel) jej zkontroluje.
V ptipadé, Ze schvalovatel nesouhlasi s hodnocenim, vypracuje konkrétni pfipominky k hodnoceni a
odlvodnéni téchto pripominek a predd je hodnotiteli k zapracovani/prepracovani hodnoceni. Na
osobu, ktera provadi administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly
12 téchto IP). Konkrétniho hodnotitele a schvalovatele pfrifazuje ke konkrétni Zadosti o dotaci
manazer pro SCLLD, a to hlavné z hlediska vytiZzenosti pracovnika MAS a zamezeni stfetu zajmu.

V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole pracovnici MAS zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky v¢.
chybéjicich podklad(i, vyzve pracovnik MAS Zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné
prostfednictvim systému datovych schranek. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat.
Doplnéni musi byt provedeno do 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy pracovnikem MAS a Zadatel ho
posild pracovnikovi MAS datovou zpravou. ProdlouzZeni Ihlty neni mozné. V pfipadé nedostatecného
doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k
doplnéni Zadosti o dotaci opét s IhGitou k doplnéni 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy pracovnikem
MAS a opét datovou zpravou. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nespini podminky
administrativni kontroly nebo Zadost nesplfiuje podminky pro poskytnuti podpory, je administrace
dané Zadosti o dotaci ukonéena z diivodu nesplnéni podminek administrativni kontroly.
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Zadatel nesmi v Zadosti o dotaci upravovat tUdaje, k jejichz dopInéni nebo vyfe$eni nesouladu nebyl
vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad poZzadavek administrativni
kontroly, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni. Zadatel nesmi po
registraci na MAS jakkoliv ménit & upravovat bodové hodnoceni uvedené v Zadosti o dotaci.
V pfipadé ziejmych chyb zméni bodové hodnoceni MAS na zakladé podkladl uvedenych Zadatelem
v Zadosti o dotaci ¢ dodanych pfilohach, a to rozhodnutim Vybérové komise, prip. Hodnotici komise.
Nelze navysit bodové hodnoceni preferencniho kritéria Zadatele, pokud se k danému kritériu Zadatel
nechce zavazat.

Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list za kazdou Zadost o dotaci, ktery KancelaF
MAS uchovavé véetné dokumentace k vyzvani k dopInéni Zadosti o dotaci v projektové slozce.

O vysledku administrativni kontroly je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly datovou zpravou.

5.2 Vécné hodnoceni

U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny vramci administrativni kontroly, resp. u nich nebyla
ukoncena administrace, je do 20 pracovnich dnd od ukondeni administrativni kontroly u vSech
projektd podanych vramci pfislusné vyzvy provedeno Vybérovou komisi za kazdou Fichi vécné
hodnoceni dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii ve formulafi Specifikace Fiche pro Vyzvu a
vsouladu spfedem nastavenymi postupy ve formulafi Zpasob vybéru projektd na MAS
schvalenych k dané vyzvé MAS. Tato lhita mlze byt prodlouZena na zakladé zcela mimoradné situace
o dobu nezbytné nutnou. O nastani mimoradné situace rozhoduje predseda MAS spolecné s
manaZzerem pro SCLLD. O prodlouzeni lhlty a divodech prodlouzZeni [hlity jsou Zadatelé informovani
do 2 pracovnich dni od rozhodnuti o nastani mimoradné situace e-mailem a na internetovych
strankach MAS u dané vyzvy. Do lhity se nezapoditava zpracovani a ovéfrovani zapisu.

Vybérova komise mize jednat a rozhodovat prezencné ¢i s vyuzitim technickych prostredka, které ji
umozni sledovat cely pribéh jednani, vybérova komise muize dale prijimat rozhodnuti per rollam
(korespondencné) dle Stanov spolku.

Pfiprava jednani a jednani vybérové komise se fidi Jednacim fadem Vybérové komise, pfricemz je
Vybérovad komise usnasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jejich ¢lend. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych, pficemZ zastupci soukromého sektoru maji
nejméné 50 % hlasovacich prav (v pripadé per rollam je k hlasovani oslovena celd Vybérova komise
s vyjimkou ¢len(, ktefi jsou ve stfetu zajmu, pokud se hlasovani netyka vyjimka dle kapitoly 12 téchto
IP; rozhodnuti je pfijato dnem, kdy bylo doruceno souhlasné stanovisko posledniho ¢lena Vybérové
komise, kterym je dosaZeno souhlasu nadpoloviéni vétsiny vSech clenll Vybérové komise). P¥i
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenll Vybérové komise rovné.

Pti vyuZiti hodnotici komise se tato sestavuje ze vSech ¢lend Vybérové komise, ktefi se mohou
z ¢asovych dlivodl jednani Ucastnit a zaroven nejsou ve stretu zajmU k projednavané Fichi. Hodnotici
komise musi byt minimalné 3-Clenna. Na sestavovani a Cinnost hodnotici komise se nevztahuji
podminky standardizace k procentnimu poméru zdjmovych skupin a procentnimu poméru
soukromého a verfejného sektoru. Hodnotici komise muiZe jednat a rozhodovat prezencné (i
s vyuZitim technickych prostredk, které ji umozni sledovat cely pribéh jednani, hodnotici komise
muze dale pfijimat rozhodnuti per rollam (korespondencné). Podminky vyuZiti hodnotici komise jsou
uvedeny v kapitole 12 téchto IP, resp. formulafi Zplsob vybéru projektl na MAS.

Clenové Vybérové komise/hodnotitelé, ktefi se U&astni vécného hodnoceni, podepidi Cestné
prohlaseni o nepodjatosti nejpozdéji pred zacatkem vécného hodnoceni, pokud nejsou ve stretu
zajma.

Preferenéni kritéria pro vybér projektl jsou soucasti formulare/ Specifikace Fiche pro Vyzvu, ktery/é
je/jsou pfilohou vyzvy. Vlastni hodnoceni dle stanovenych preferencnich kritérii probihd nasledovné:
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Povéreny pracovnik MAS zahdji jednani a sdéli ¢lendm Vybérové komise/hodnotiteliim celkovy pocet
Zadosti o dotaci k hodnoceni, pricem? informace k projektdm a kontrolni listy mohou byt Kancelafi
MAS ¢lendim Vybérové komise/hodnotitelim zaslany jesté pred jednanim.

Vécné hodnoceni provadi vsichni pfitomni c¢lenové Vybérové komise/hodnotitelé spoleéné do
jednoho kontrolniho listu (hodnoticiho formulare) kvécnému hodnoceni, ktery vychazi
z preferencnich kritérii.

Bodové hodnoceni uvedené Zadatelem se muiZe zménit na zadkladé rozhodnuti Vybérové komise,
pfipadné hodnotici komise, pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné a je to zfejmé
z podkladd uvedenych 7adatelem v Zadosti o dotaci ¢i dodanych pfilohach (vybérova komise nemdze
navysit bodové hodnoceni preferenéniho kritéria Zadatele, pokud se k danému kritériu Zadatel
nechce zavazat).

Clenové Vybérové komise/hodnotitelé budou hodnotit projekty pouze na zakladé informaci
uvedenych v Zadosti o dotaci a pfilohach (4dosti i vyzvy). Clenové Vybé&rové komise/hodnotitelé
musi v kontrolnim listu pfidélené body jasné charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bodl u
daného kritéria udélili, pfipadné neudélili. Odsouhlasené a vyplnéné kontrolni listy a poskytnuté
podklady k hodnoceni €lenové Vybérové komise/hodnotitelé predaji pracovnikovi MAS. Kontrolni
listy jsou ptilohou zdpisu z jednani Vybérové komise. Kancelar MAS uchovava vyplnéné kontrolni listy
v projektovych slozkach.

Pracovnik MAS prekontroluje v kontrolnich listech vysledné soucty. Projekty, které nedosahnou
urceného minimalniho poctu bod(l pro splnéni vécného hodnoceni (minimalni pocet bodl je
stanoven ve formuldfi Specifikace Fiche pro Vyzvu), budou z vécného hodnoceni vyrazeny. Pokud
budou mit dva a vice projektl ve stejné Fichi stejny pocet bodd, bude jejich pofadi stanoveno dle
podminek stanovenych ve formuldfi Specifikace Fiche pro Vyzvu u dané Fiche a vyzvy. Podminky
budou pouZity v pevné stanoveném poradi, tzn. pokud se projekty shoduji v prvni podmince, popf.
nelze prvni podminku poufZit, rozhoduje druha podminka, a pokud ani druha podminka nerozhodne,
rozhoduje treti podminka. Nerozhodne-li ani tfeti stanovend podminka, vytvofi dotéené projekty
spole¢nou skupinu, ke které musi byt pfistupovano stejné, tzn. bud bude podpofena celd skupina,
nebo ani jeden projekt ze skupiny.

Na zadkladé poctu bodl Vybérovd komise navrhne poradi projektll od nejlépe hodnoceného
po nejhdfe hodnoceny za kazdou Fichi zvlast a hlasuje o vysledném poradi pti dodrzeni postupt dle
formulare Zplsob vybéru projektd na MAS.

Koneéné bodové hodnoceni pridélené ze strany Vybérové komise v Zadosti o dotaci je pro Zadatele/
prijemce dotace zdvazné a dodatecné navyseni ze strany Zadatele neni mozné.

Ze zasedani Vybérové komise bude povérenym pracovnikem MAS na zdkladé kontrolnich listd
vypracovan Zapis z jednani Vybérové komise (zapis musi obsahovat minimalné informace obsazené
ve formulafi zépisu vygenerovaném z Portalu farmare) do 2 pracovnich dnii od konani jednani
Vybérové komise/ukonceni hlasovani per rollam. Kromé zépisu z jednani je dalsim vystupem vécného
hodnoceni seznam hodnocenych projektl v poradi podle poc¢tu bod(, ktery bude soucasti zapisu
nebo jeho pfilohou. Vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena povéreny pracovnik do formulaie
Zadosti o dotaci.

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihda po jednani (napf. on-line), ptip. hlasovani probiha per rollam, vtomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové vybérové komise maji 2 pracovni dny zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise, pfipadné jiny stanoveny ovérovatel
z fad Vybérové komise, pokud se predseda jednani/hlasovani per rollam neucastnil. Zapis z jednani
zasila zapisovatel tém clendm Vybérové komise, ktefi se jednani/hlasovani zucastnili, e-mailem
k pfipominkam. Pokud nedojde k uplatnéni pfipominek do 2 pracovnich dnd, je zapis schvalen a na
dlikaz toho podepsan predsedou Vybérové komise, ¢i jinym jmenovanym ovérovatelem. Pokud dojde
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k uplatnéni pfipominek, budou pfipominky do 2 pracovnich dnl zapracovany a zdapis bude opét
poslan ¢lendm vybérové komise, ktefi se jednani/hlasovani Ucastnili, na vyjadfeni ma vybérova
komise opét 2 pracovni dny. Pokud budou obdrZzeny pfipominky, bude zapis schvalen pfi dalsSim
jedndani vybérové komise.

Zadatelé jsou informovani datovou zpravou o vysledku vécného hodnoceni do 5 pracovnich dnii od
kondni Vybérové komise. Zapis z jednani vybérové komise je nejdéle do 5 pracovnich dnid od jeho
ovéieni zvefejnén na internetovych stankdch MAS u vyzvy a ddle bude zaslan elektronicky
Pfedstavenstvu minimalné 3 pracovni dny pred kondnim Predstavenstva a nasledné predloZen
PFedstavenstvu jako podklad pro vybér Zadosti o dotaci.

5.3 Vybér projektl

Po provedeni vécného hodnoceni vybérovou komisi probéhne u Zadosti o dotaci, které dosahly pfi
vécném hodnoceni projektd alesponn minimalniho poctu bodld dané Vyzvou (formular Specifikace
Fiche pro Vyzvu), do 20 pracovnich dni vybér projektli Predstavenstvem dle vystupl vécného
hodnoceni.

Predstavenstvo muZe jednat prezencné Ci svyuZitim technickych prostredkd, které mu umozni
sledovat cely pribéh jednani, predstavenstvo muizZe dale rozhodovat per rollam (korespondencné)
dle Stanov spolku.

Clenové Predstavenstva, ktefi se uUcastni vybéru, podepisi Cestné prohldseni o nepodjatosti
nejpozdéji pred zacatkem vybéru projektt, pokud nejsou ve stretu zajmu.

Pfiprava jednani a jednani Pfedstavenstva se fidi Jednacim fadem Predstavenstva. Pfedstavenstvo
svolava predseda Predstavenstva, pripadné manazer MAS pro SCLLD jeho jménem. Podklady pro
Predstavenstvo pripravuje Kancelafr MAS. Predstavenstvo fidi pfredseda Predstavenstva, pfipadné jim
povérena osoba (nejcastéji manazer pro SCLLD). Predstavenstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina jeho ¢lenl. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych, pricemz
pfi rozhodovani o vybéru projektli maji zastupci ze soukromého sektoru nejméné 50 % (v pripadé per
rollam je k hlasovani osloveno celé Predstavenstvo; pokud Predstavenstvo pouze nepotvrzuje vécné
hodnoceni, tzn. Ze rozhoduje o prerozdéleni financnich prostfedkd mezi Fichemi, pfip. hrani¢nim
projektem, pak jsou osloveni pouze ¢lenové predstavenstva, ktefi nejsou ve stfetu zajmu viz kapitola
12 téchto IP; rozhodnuti je pfijato dnem, kdy bylo doru¢eno souhlasné stanovisko posledniho ¢lena
Predstavenstva, kterym je dosaZzeno souhlasu nadpolovicni vétsiny vSech ¢lenli Pfedstavenstva). Pfi
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenli Pfedstavenstva rovné. Z jednani Predstavenstva je vyhotoven
zapis.

Samotny vybér probiha v nasledujicich fazich (ilustracni pfiklad pro rozdélovani alokace se nachazi
v priloze 2 téchto IP):

Prvni faze vybéru:

Pfedstavenstvo projekty schvaluje za kazdou Fichi zvlast a v pIné vysi poZzadované dotace dle navrhu
Vybérové komise, tj. dle poradi projektd daného bodovym hodnocenim (od nejlepsiho hodnoceni
po nejhorsi) a dle aktualnich financnich prostfedkl alokovanych na danou Fichi v rdmci dané vyzvy, tj.
pocet v této fazi podporenych projektd je limitovan vysi alokace na danou Fichi uréené vyzvou.

Pokud vtéto fazi nedojde kvybéru vsech projektl, které splnily vécné hodnoceni z dGvodu
nedostatecné alokace na Fichi vramci dané vyzvy, prejde vybér do druhé faze. Pokud vsak pfi
rozhodovani o vybéru neni zajisténa usndasSenischopnost Predstavenstva tak, aby pfi vybéru
nemusela byt pfitomna osoba ve stfetu zajml pro zachovani kvdra a zaroven byly dodrZeny
podminky, Ze zastupci ze soukromého sektoru maji nejméné 50 % hlasovacich prav, pak je vybér
vidy ukoncen prvni fazi a je vyhotoven seznam vybranych Zadosti a seznam nevybranych Zadosti.
Zbyvaijici alokace bude prevedena do nasledujici vyzvy.
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Druhd faze vybéru:

V pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi/pro urcité Fiche v prvni fazi vybéru docerpana,
pfipadné nebude vibec cerpana, bude v druhé fazi vybéru alokace z nedocerpanych Fichi v rdmci
vyzvy seCtena do ,spoleéného baliku“, ktery bude Predstavenstvem rozdélen napfi¢ Fichemi
projektim, které se ocitnou jako prvni nevybrané, tzv. prvni pod ¢arou dle podminek stanovenych ve
formula¥i Zptsob vybéru projektli na MAS k dané vyzvé.

Predstavenstvo tedy prevede nedocerpanou alokaci (,,spole¢ny balik“) mezi Fichemi, a to na zakladé
porovnani projektli, které jsou v danych Fichich tzv. prvni pod c¢arou. Prvni pod ¢arou je takovy
projekt, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale nebylo ho mozné podpofit v plné vysi na
zakladé alokace, kterd byla pro danou Fichi stanovena ve vyzvé (neboli nebylo ho mozné podpofit
v ramci prvni faze vybéru). Je-li v jedné Fichi projekt pod ¢arou podporen, stdva se logicky prvnim pod
¢arou ten, ktery byl dosud pod ¢arou druhy. Tento postup probihd kolové a predstavenstvo vidy
rozhoduje mezi prvnimi nevybranymi projekty z kazdé Fiche dle podminek stanovenych ve formuldri
Zpusob vybéru projekt na MAS, dokud nejsou podporeny vSechny projekty, které Ize podpofit v plné
vysi, nebo neni vylerpana alokace na vyzvu. Tento postup prerozdéleni alokace mezi Fichemi podle
projektd, neboli ,posouvani ¢ary”, je mozny pouze v této fazi pfi pfesunech alokace v ramci vyzvy.

Pokud uZ nejsou Zadné dalsi projekty uréené k vybéru, pak je vybér ukoncen druhou fazi a je
vyhotoven seznam vybranych Zadosti a seznam nevybranych Zadosti. Pfipadna zbyvajici alokace bude
prevedena do nasledujici vyzvy.

Pokud stdle jsou projekty k vybéru, ale nelze je podpofit v pIné vysi z alokace ,,ve spole¢ném baliku”
v ramci alokace vyzvy, pfip. ,spolecny balik” nemohl byt vytvofen, protoZe ve vyzvé neni volna
alokace, pak vybér prejde do treti faze.

Treti faze vybéru

Pfedstavenstvo stanovi jeden hranicni projekt, pokud takovy projekt je. Hranicni projekt je projekt,
ktery je prvnim nevybranym projektem v nékteré z vyhlasenych Fichi a zaroven spliiuje minimalni
stanovenou bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni. Hrani¢ni projekt je mozné podpofit, i
kdyZ alokace stanovena na vyzvu jiz neni dostacujici na podporu tohoto projektu v plné vysi a i kdyz
tim dojde k prekroceni rezervované alokace MAS pro celé programové obdobi. Z kazdé Fiche
vstupuje do vybéru hrani¢niho projektu jeden projekt, ktery se nachazi tzv. jako prvni pod ¢arou, do
uzsiho vybéru, z ného? je dle podminek stanovenych ve formulafi ZpGsob vybéru projektii na MAS
vybran jeden projekt, ktery bude podporen jako hranic¢ni. Pokud by nerozhodla ani tfeti podminka,
neni mozné hrani¢ni projekt podpofit a treti faze je ukoncena. Treti faze je rovnéz ukoncena po
vybéru jednoho hrani¢niho projektu.

Pfedstavenstvo schvali seznam vybranych/nevybranych Zadosti o dotaci.

Povéreny pracovnik vyhotovi z jednani do 2 pracovnich dnl od jedndni zapis (zapis musi obsahovat
minimalné informace obsaZzené ve formulafi zapisu vygenerovaném z Portdlu farmare). Prilohou ci
soucasti zapisu bude seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci minimalné v rozsahu
automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare.

Clenové Predstavenstva podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probihd po jednani (napf. on-line), pfip. hlasovani probihd per rollam, v tomto ptipadé postacuje,
pokud ¢lenové Predstavenstva maji 2 pracovni dny zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda Predstavenstva, ¢i povéreny Clen Predstavenstva, pokud se predseda
jednani/hlasovani neudastnil ¢i je ve stfetu zajmu, nebo jiny jmenovany ovéfovatel, pokud se
jednani/hlasovani neucastnil ¢i je ve stfetu zajmU i povéreny ¢len Predstavenstva. Zapis z jednani
zasila zapisovatel tém c¢lendm Predstavenstva, ktefi se jednani/hlasovani zucastnili e-mailem
k pfipominkdm. Pokud nedojde k uplatnéni pfipominek do 2 pracovnich dn(, je zapis schvélen a na
dlkaz toho podepsan predsedou, ¢i povéfenym clenem Predstavenstva, ¢i jinym jmenovanym
ovérovatelem. Pokud dojde k uplatnéni pfipominek, budou pfipominky do 2 pracovnich dni
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zapracovany a zapis bude opét poslan ¢lenlim Pfedstavenstva, ktefi se jednani/hlasovani Gcastnili, na
vyjadireni ma Predstavenstvo opét 2 pracovni dny. Pokud budou obdrzeny pfipominky, bude zapis
schvalen pfi dalSim jednani Pfedstavenstva.

Kancelaf MAS informuje Zadatele o vysledku vybéru projektd do 5 pracovnich dnli od schvaleni
findIniho vybéru projektli MAS datovou zpravou.

Kanceldf MAS zvefejni seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci minimalné v rozsahu
automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare na internetovych strankach u dané vyzvy MAS
do 5 pracovnich dnli od terminu finalniho podani na RO SZIF.

MAS na svych internetovych strankach u konkrétni vyzvy zvefejni zapis z jednani pfedstavenstva do 5
pracovnich dni od ovéreni zapisu, nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od terminu finalniho podani
Z4dosti o dotaci na RO SZIF.

5.4 Finalizace Zadosti o dotaci na MAS
Pracovnici Kancelafe MAS (zodpovida projektovy manazer) spolu s 7adateli finalizuji vybrané Zadosti
o dotaci v¢etné pfiloh stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele.

Zadatel ode$le povinné ptilohy predklddané nejpozdéji p¥i podani Zadosti o dotaci na RO SZIF, které
jsou vyjmenované v Pravidlech pro konecné Zadatele do datové schranky MAS, pficemz dlrazné
doporucujeme respektovat Ihity Kancelafe MAS pro nasledné ovéreni a predani zpét, jinak se Zadatel
vystavuje riziku, e finalizace Zadosti o dotaci nebude dokonéena véas, v disledku éeho? méize dojit k
ukoncéeni administrace pro nedodrzeni zavaznych terminl. Kancelait MAS (odpovédnost projektovy
manazer) do 5 pracovnich dni od jejich pfijmu ovéfi, zda jsou dodany vSechny poZadované pfilohy
v souladu s vybranou Zadosti o podporu. Pokud pracovnik MAS vyhodnoti, e dodané pfilohy jsou
kompletni, pak findlni verzi Zadosti o dotaci elektronicky podepide a spole¢né s findlni verzi pfFiloh
pozadovanych MAS a dodanych povinnych pfiloh stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele preda
Zadateli k podani pres Portal farmare k podani na RO SZIF nejpozdéji 3 pracovni dny pied terminem
podani na RO SZIF uvedeném ve vyzvé MAS. Zirovenl o tomto Zadatele informuje e-mailem v¢.
nutnosti podat Zadost o dotaci pfes Portal farmaie na RO SZIF.

Zadatel nasledné nejpozdéji do terminu podani na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MAS poda Zadost
o dotaci véetné prfiloh pres svlj ucet na Portalu farmafe na RO SZIF. Pokud tak neudini, bude
ukonéena administrace. Odeslani Zadosti o dotaci vé. piiloh prostfednictvim Portdlu farmare ze
strany Zadatele mzZe byt v uvedené lh(té provedeno pouze jednou.

Pokud pracovnik MAS vyhodnoti, Ze dodané ptilohy nejsou kompletni, pak vyzve Zadatele k doplnéni
a informuje ho o Ih(ité, do kdy mlzZe provést napravu. Lhita k napravé ¢ini max. 5 pracovnich dnd od
zaslani zadosti o doplnéni piiloh Zadosti o dotaci a lhGita mizZe byt kracena v zavislosti na ¢asové
tisni souvisejici s IhGtou 3 pracovnich dnid pro pfedani finalizované Zadosti o dotaci a piiloh zpét
7adateli. K doplnéni pfiloh Zadosti o dotaci mdZe pracovnik MAS vyzvat 7adatele pouze 2 krat.
V pripadé vyzvani se proces vC. Ihlit opakuje. Pokud Zadatel nezajisti ndpravu, bude proces finalizace
Z4dosti o dotaci ukonéen.

Vystupem je vyplnény kontrolni list projektu, ktery Kanceldif MAS uchovava vcéetné dokumentace
k vyzvani k doplnéni pfiloh v projektové sloZce.

6 Predani dokumentl k vyzvé MAS na SZIF

Nejpozdéji do terminu findlniho podani na RO SZIF stanoveném ve Vyzvé MAS preda Kancelaf MAS
(zodpovida manazer pro SCLLD) prostfednictvim Portalu farmare dokumentaci tykajici se Vyzvy MAS
(zapisy z jednani odpovédnych organli MAS vc. potvrzeni aktudlniho sloZeni organt, prezencni listiny
a seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci) na RO SZIF.
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7 Dolozeni priloh k vybéru dodavatele a administrativni kontrola na
RO SZIF

7.1 DolozZeni pfiloh k vybéru dodavatele
Dalsi podminky pro poddani na RO SZIF jsou upraveny v Pravidlech pro konecné Zadatele.

Pokud je v Zadosti o dotaci uveden piimy nakup, 7adatel dotace nedoklddd dokumentaci k vybéru
dodavatele dle této kapitoly (dokumentace k vybéru dodavatele se doklada jako soucast Zadosti o
platbu), v opacném pripadé je pro néj dolozeni pfiloh k vybéru dodavatele dle této kapitoly zavazné.

Pred doloZzenim na RO SZIF predlozi Zadatel nejprve Kancelafri MAS (zodpovida projektovy manazer)
dokumentaci k zrealizovanému vybéru dodavatele dle Seznamu dokumentace z vybéru, ktery je
k dispozici na internetovych strankdch www.eagri.cz/spszp a www.szif.cz/cs/szp23-info. Zaroven
7adatel dokladd aktualizovany formuldf Zadosti o dotaci supravenym rozpoctem projektu a
doplnénymi udaji dle vysledku vybéru dodavatele. Uvedené doklada alespon 14 kalendarnich dni
pred podanim nejzazsi Ihdtou pro predloZeni dokumentace na RO SZIF, jinak se Zadatel vystavuje
riziku nesplnéni zavaznych lhat.

Kanceldaf MAS je v pfipadé potfeby pro Zadatele pomocnikem/konzultantem, ktery dokumentaci
k vybéru dodavatele véetné Upravy Zadosti o dotaci pom(ze Zadateli zkompletovat pro podani na
SZIF, zarover pracovnik MAS (zodpovida projektovy manazer) musi aktualizovany formulaf Zadosti o
dotaci elektronicky podepsat.

7.2 Administrativni kontrola na RO SZIF
Dalsi podminky pro podani na RO SZIF jsou upraveny v Pravidlech pro konecné Zadatele.

V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole na RO SZIF budou zjistény odstranitelné nedostatky, vyzve
SZIF Zadatele (informovéana je i MAS) k jejich odstranéni. V pfipadé nedostatkd, které se tykaji udajd
vypInénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvana k dopInéni zaroveri i MAS.

V pFipadé, 7e na zékladé kontroly bodovani Zadosti o dotaci ze stany SZIF bude zji§téno pochybeni
MAS pfi bodovani, vyzve MAS k prebodovani.

Zadatel komunikuje nejprve s Kancelafi MAS (zodpovida projektovy manaZer). Kanceldf MAS je
v pfipadé potfeby pro zadatele pomocnikem/konzultantem, ktery pomize Zadateli zkompletovat
potfebné pro podani na SZIF, zaroven pracovnik MAS (zodpovidd projektovy manazer) musi
aktualizovany formulaf Zadosti o dotaci elektronicky podepsat. Kv(li zamezeni rizika nesplnéni
zavaznych |hit dlrazné doporucujeme Zadateli predat Kanceldfi MAS potfebnou dokumentaci
alespon 3 pracovni dny pfed uplynutim lhity stanovené SZIF. Doplnéni neuplné dokumentace
provadi Zadatel prostfednictvim Portalu farmare.

8 Provadénizmeén

Pfijemce dotace nejdfive informuje Kancelaf MAS o planované/realizované zméné v pfimérené lhité
vzhledem k zavaznym lhGtam pro konkrétni zménu, a to tak aby méla Kanceldf MAS (zodpovida
projektovy manazer) ¢as na administraci zmény (dlrazné doporucujeme alesponi 2 pracovni dny,
jinak se Zadatel vystavuje riziku nesplnéni zavaznych Ih(t). Pracovnik MAS provéri nutnost Hlaseni o
zménach a pripadné s pfijemcem dotace dokonci jim pripravené Hlaseni o zménach.

Pracovnik MAS vyplni souhlasné/nesouhlasné stanovisko MAS k Hlaseni o zménach, ve kterém se
zaméfi na plnéni ucelu projektu, pripadné pridané hodnoty projektu, a vyjadfi se k dopadu zmény na
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pocet pridélenych bodl za preferencni kritéria; nasledné formular elektronicky podepise a preda
prijemci dotace, aby mohl podat pres Portal farmare.

Pracovnik MAS nesmi dat souhlasné stanovisko se zménou, kterd neni vsouladu s podminkami
Pravidel pro konec¢né Zadatele nebo ma negativni dopad na pocet pridélenych bodl (sniZzeni poctu
bodd) dané Zadosti o dotaci.

evvs

Zadatelé.

9 Zadost o platbu

Pfijemce dotace nejdiive predd Zadost o platbu vietné pfiloh Kancelafi MAS, a to alespori 15
kalendaFnich dni pred IhGtou pro podani Zadosti o platbu na RO SZIF, jinak se Zadatel vystavuje riziku
nesplnéni zavaznych Ih{t.

Kanceldf MAS (zodpovida projektovy manaZer) pfijme Zadost o platbu vé. piiloh a nasledné
zkontroluje soulad podminek s Pravidly pro konecné Zadatele. Pracovnik MAS v Uzké spolupraci
s pfijemcem dotace zajisti finalizaci Zadosti o platbu véetné ptiloh stanovenych Pravidly pro kone¢né
Zadatele k predani na RO SZIF.

Pracovnik MAS provéfi, zda Zadost o platbu obsahuje viechny povinné vyplfiované Udaje, véetné
Udaji pro monitoring véetné cill/oblasti a zhodnoceni zddvodnéni inovativnosti, pfipadného
prispévku ke konceptu ,SMART Villages” a pfidanou hodnotu projektu, pfipadné s nim uvedené
zkonzultuje a doplni/upravi.

V pripadé potreby si pracovnik MAS od prijemce dotace vyzada chybéjici podklady ¢i informace
s pevné stanovenou lhatou.

Pracovnik MAS je povinen zkontrolovat dodrzeni preferenénich kritérii k datu podani Zadosti o platbu
na MAS. O zpUsobu a vysledku ovéreni jednotlivych preferenénich kritérii bude proveden zaznam do
textového pole v Zadosti o platbu (v piipadé potieby Ize uvést také nalezy ¢ stanovisko k ostatnim
kontrolovanych skute¢nostem).

Zkontrolovanou Zadost o platbu stvrdi pracovnik MAS elektronickym podpisem a finalizovanou,
zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné zaznamu o kontrole preferenénich
kritérii a pfipadného stanoviska preda prijemci dotace, aby ji mohl odeslat pfes Portal farmare na RO
SZIF.

evwvs

Zadatelé.

10 Kontroly na misté u projekt konecnych Zadatel(

Kanceldi MAS (zodpovida projektovy manazer) se Ucastni kontrol na misté minimalné v ptipadech,
kdy si to vyzada SZIF/MZe ¢i pFijemce dotace.

11 Postupy pro odvolani zadatele na MAS

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotace, mize se do 30 kalendafnich dnli od provedeni pfislusného tkonu na MAS (napf. ukonceni
administrativni kontroly, vécné hodnoceni, vybér projektd, finalizace Zadosti o dotaci) pisemné
prostifednictvi systému datovych schranek obratit se Zadosti o provéreni postupu MAS ¢i zdlivodnéni
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pridéleného poctu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. V Zadosti o prezkum Zadatel uvede
¢ast hodnoceni a vybere vsechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem
odlivodnéni Zadosti o pfezkum. Nebude-li Zadost o prezkum hodnoceni podana v souladu s vyse
uvedenym postupem, nebude preddna k feSeni Kontrolnimu vyboru a Zadatel je o tomto informovan
Kanceldfi MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) do 5 pracovnich dni od obdrzeni zadosti o prezkum

prostfednictvim datové zpravy.

Zadost o prezkoumdni posoudi Kontrolni vybor a Kancelai MAS informuje Zadatele o vysledku do 14
kalendarnich dnti datovou zpravou. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, miizZe se
Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum na SZIF a pokud tak ucini, ma zdroven povinnost dat
tuto skutecnost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum postupu MAS na SZIF bude
provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dnG a Zadatel bude o vysledku pisemné
informovan.

Za vyfizeni Zzadosti o prfezkoumani je zodpovédny Kontrolni vybor, ktery svolava predseda Kontrolniho
vyboru, pfip. manaZer pro SCLLD ve jménu predsedy Kontrolniho vyboru. Pokud je predseda
Kontrolniho vyboru ve stretu zajm k projedndvané zaleZitosti, postaCi svolani projektovym
manazerem pro SCLLD. Ostatni organy a pracovnici MAS Kontrolnimu vyboru poskytuji odpovidajici
soucinnost (napf. poskytovani podklada).

Kontrolni vybor se zabyvd kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o dotaci nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predlozené Zadosti o dotaci a jejich prilohach. Na dodate¢né informace, které nebyly v Zadosti o
dotaci vdobé jeji kontroly, hodnoceni a vybéru uvedeny, nesmi byt bran zretel. U kaZdého
prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost dlvodnou/¢astecéné
divodnou/nedavodnou a zarover uvede zd{vodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
o podporu, se Kontrolni vybor témito kritérii nezabyva.

Jestlize Kontrolni vybor shleda Zadost o prezkum hodnoceni alesponi jedno nenapravitelné kritéria
jako nedlvodnou, nebude projektovy zamér vracen kopravnému hodnoceni a bude vyrazen
z procesu hodnoceni, protoZe by opravné hodnoceni nemohlo vést k jinému vysledku.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢asteéné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
vyboru je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich
dnti od predani podkladi z Kontrolniho vyboru podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP
(kapitola 5). Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/¢len Vybérové komise, ktery provadél/a pavodni
hodnoceni.

Kontrolni vybor mizZe jednat prezencné ¢i svyuZitim technickych prostfedkd, které jim umozni
sledovat cely prabéh jednani. Kontrolni vybor mize déle rozhodovat per rollam (korespondencné)
dle Stanov spolku.

Pfiprava jednani a jedndani kontrolniho vyboru se fidi Jednacim kontrolniho vyboru. Kontrolni vybor
fidi predseda Kontrolniho vyboru, pfip. osoba jim povérena. Kontrolni vybor je usnasenischopny, je-li
pritomna nadpolovi¢ni vétSina clen(l. K pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych (v
pripadé per rollam je k hlasovani osloven cely Kontrolni vybor s vyjimkou clen(, ktefi jsou ve stretu
zajm( viz kapitola 12 téchto IP; rozhodnuti je pfijato dnem, kdy bylo doruc¢eno souhlasné stanovisko
posledniho ¢lena kontrolniho vyboru, kterym je dosazeno souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent
kontrolniho vyboru). Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo c¢lent kontrolniho vyboru rovné. Z jednani
kontrolniho vyboru bude vyhotoven do 2 pracovnich dnt zapis.

Clenové kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probihda po jednani (napf. on-line), ptip. hlasovani probiha per rollam, vtomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové kontrolniho vyboru maji 2 pracovni dny zapis k dispozici k prfipominkam a
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jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda kontrolniho vyboru, pfipadné jiny jmenovany ovérovatel
z fad kontrolniho vyboru, pokud se pfedseda jednani/hlasovani per rollam nelcastnil. Zapis z jednani
zasila zapisovatel tém ¢lendm kontrolniho vyboru, ktefi se jednani/hlasovani zdGéastnili e-mailem
k pfipominkdam. Pokud nedojde k uplatnéni pfipominek do 2 pracovnich dn(, je zapis schvédlen a na
dlikaz toho podepsan predsedou kontrolniho vyboru, ¢i jinym jmenovanym ovérovatelem. Pokud
dojde k uplatnéni ptipominek, budou pfipominky zapracovany a zapis bude opét do 2 pracovnich dn
poslan ¢lenim kontrolniho vyboru, ktefi se jednani/hlasovani Ucastnili, na vyjadieni ma kontrolni
vybor opét 2 pracovni dny. Pokud budou obdrieny pfipominky, bude zdpis schvalen pfi dalSim
jedndni kontrolniho vyboru.

Zapis z kontrolniho vyboru je zvefejnén do 5 pracovnich dnl od jeho ovéfeni na internetovych
strankdch MAS.

12 Stret zajm0 pri hodnoceni projektl a schvaleni vybéru

Dle ¢l. 61 finanéniho nafizeni (2018/1046) ke stfetu zajmu dochazi, je-li z rodinnych divodd, z divodd
citovych vazeb, z divodl politické nebo narodnostni spriznénosti, z divodd hospodarského zajmu
nebo z divodu jiného pfimého ¢i nepfimého osobniho zajmu ohroZen nestranny a objektivni vykon
funkce pti hodnoceni ¢i vybéru projekt na MAS.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele
(rodié, sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska,
osobni, profesni).

Osetieni proti stfetu zajmud se tyka administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektd,
finalizace Zadosti o dotaci a pfipadného prezkumu.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroladch, administraci Zadosti o dotaci a
provadéji podpdrnou &innost pfi jejich hodnoceni a vybéru, nesmi zpracovavat Zadosti o dotaci do
vyzev MAS. Konzultace 7adatel(im nejsou povaZovany za zpracovani Zadosti o dotaci.

Clenové organ(i (Vybérové komise/Predstavenstva/Kontrolniho vyboru) podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani (i v pfipadé per rollam), v tomto
pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje
podpisem predseda daného organu, pripadné povéreny ovérovatel. O FeSeni stietu zajmu je
proveden zaznam do zapisu.

Zameéstnanci Kancelafe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vUdi
hodnocenym projektovym zamériim a pred zahajenim hodnoceni, pokud nejsou ve stretu zajmaq,
podepidi Cestné prohlaseni o nepodjatosti, vzor je uveden vptiloze ¢ 1 téchto IP. Pokud
zaméstnanci Kancelafe MAS jsou podjati, informuji manazera pro SCLLD, pfip. predsedu

predstavenstva/kontrolniho vyboru, pokud je ve stfetu zajmi i manaZer pro SCLLD, a nesmi Zadny
projekt v dané vyzvé hodnotit.

e Kontrolu provadi samostatné Kancelaf MAS. Podjata osoba nesmi provadét administrativni
kontrolu.

e V pripadé, Ze jsou vsichni hodnotitelé v Kanceldfi MAS ve stfetu zajmu nebo je Zadatelem
néktery ze zaméstnancl Kanceldafe MAS, je nutné vyuzit pro administrativni kontrolu
nasledujici rfeseni: Kanceldt MAS pfipravi poklady, podjatd osoba se nesmi na pfipravé
podkladd pro administrativni kontrolu podilet. Vysledek kontroly je schvalen Vybérovou

komisi v rdmci jednani predchazejicimu vécnému hodnoceni.
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MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérid nélezelo nejméné 50 %
hlast partnerdm (¢lenlm organt Vybérové komise, Predstavenstva), ktefi nereprezentuji verejny
sektor.

Clenové organu (Vybérova komise, Predstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér projektovych zamérl, podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti (pokud
nejsou ve stretu zajma) vzor je uveden niZe v pfiloze €. 1 téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatellm.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi jsou ve stfetu zajma, jsou
povinni o této skutecnosti informovat manazera pro SCLLD, pfip. predsedu
predstavenstva/kontrolniho vyboru, pokud je ve stfetu zajma i manazer pro SCLLD, pfed jednanim
prislusného organu pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pred
zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladll). Osoba by tak méla uéinit
na zacatku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projednani Zadosti o dotaci v ramci Fiche vyzvy,
kde je osoba ve stfetu. Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo), ktefi jsou ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na
hodnoceni/vybéru dotéeného projektu ani zadného jiného projektu podaného ve stejné Fichi. Po
seznameni s hodnocenymi projekty se pfitomni ¢lenové Vybérové komise/Predstavenstva vyjadri ke
stfetu zajmd a nepodjati ¢lenové podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Podjati ¢lenové opusti
jednani, resp. se nezucastni bodl jednani, které se budou tykat dotcenych projekt( a Fichi.

e Bude-li z davodu stfetu zajm0  ohroZena  usnasenischopnost  Vybérové
komise/Predstavenstva, mize MAS pristoupit k feSenim uvedenym ve formulafi Zpasob
vybéru na MAS, ktery je uveden u vyzvy.

Organy (Vybérova komise, Predstavenstvo), které provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zameér(l, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na zadkladé ceho bylo
pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Kanceldf MAS (zodpovidd manazer pro SCLLD) (pfed ukony) a Kontrolni vybor (po Uukonech) posuzuje
a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajm(. Za pfipravu a evidenci cCestného prohlaseni o
nepodjatosti je zodpovédna Kanceldf MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD). Pracovnik MAS vidy
zkontroluje a zodpovida za to, 7e Cestné prohlaseni o nepodjatosti podepsaly viechny osoby, kterych
se dand véc tyka. Odpovédnym organem, ktery v pfipadé rozporl posuzuje a kontroluje, zda
nedochazi ke stfetu zajmu, je Kontrolni vybor. Ten v pfipadé potfeby bude vydavat pisemné
potvrzeni o tom, zda stfet zajmU existuje ¢i ne. Postup jednani Kontrolniho vyboru je blize popsan
v kapitole 11 téchto IP. Pokud pfi jednani Kontrolniho vyboru dochazi k prezkumu hodnoceni, podjata
osoba se neucastni jednani Kontrolniho vyboru.

Kontrolni vybor provadi ,,ex post“ kontrolu Cestnych prohlaseni o nepodjatosti v téchto pfipadech:

a) na zakladé vnéjsich informaci (tj. informaci o potencidlnim stfetu zajmd poskytnutych vnéjsimi
stranami, které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stfet zajma vznikl; kontrolni vybor
nebude reagovat na anonymné podané informace),

b) kontroly provadéné za situace, pti niz existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé vnitini analyzy
rizik nebo varovnych signald, jako jsou tyto situace:

e PredloZené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

e Clenové vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZené nabidky, a celé komisi dominuje jedina osoba.

e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lenli vybérové komise (napf.
uvadeéji stejnou adresu, telefon, email).
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o Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskat informace o vybéru projekt(, ackoli neni
predmétem povérena.

e Zameéstnanec Zadatele md pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projektd.

e Podezreld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zUzeni nebo zaméreni na jeden
subjekt/skupinu subjektd).

c) namatkové kontroly — Kontrolni vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zameér
vramci svého nejblizSiho jednani v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % predlozenych projektovych
zameér(, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Kanceldre MAS, Vybérové komise a Predstavenstva ve
stfetu zajma. V pfipadé zjisténi pochybeni nahlasi Kancelaf MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD)
bezodkladné po nahladgeni Kontrolnim vyborem tuto skute¢nost na RO SP SZP/SZIF jako podezieni na
nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC 7adatele na stranky justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji,
zda ¢lenové Vybérové komise, Pfedstavenstva, ktefi se Ucastnili hodnoceni/vybéru,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho organu, zakladateli apod., dle formy
pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéfi verejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele,
nema vazbu na c¢leny Vybérové komise, Predstavenstva, ktefi se Ucastnili
hodnoceni/vybéru napf. spoleénou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, vsichni hodnotitelé, ucastnici
podepsali eticky kodexy.

Kontroly probihaji dle dostupnych a ovéfitelnych informaci (napt. poskytnuté dikazy, zapisy, verejné
rejstriky).

Vegkera Cestna prohladeni o nepodjatosti, zapisy z kontrol stfetd zajm(, pfipadné i vydand potvrzeni
a stanoviska budou archivovany v kancelafi MAS.

13 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zajistit sbér potfebnych dat od Zadateld/ptijemcl dotace pro monitorovani podpory
prostfednictvim MAS dle Provadéciho nafizeni Komise (EU) 2022/1475 ze dne 6. zafi 2022, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/2115, pokud jde o
hodnoceni SP SZP a poskytovani informaci pro monitorovani a hodnoceni potifebnych pro
monitorovani a hodnoceni SP SZP.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci tykajici se administrace Zadosti o dotaci (vybrané i
nevybrané Zadosti o dotaci v¢. pfiloh, zapisy z vybéru projektl, kontrolni listy z provedenych kontrol,
apod.), a to minimalné do konce roku 2029 a v pfipadé dokumentace tykajici se proplacenich Zadosti
o dotaci po dobu nejméné 10 let od proplaceni dotace pfijemci dotace nebo déle v pfipadé, Ze je tak
stanoveno v pravnich predpisech.

Archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a zakladni dokumentaci MAS zajistuje
Kanceldf MAS (zodpovida manazer pro SCLLD — dokumentace k vyzvé, zodpovida projektovy manazer
— dokumentace k projektdm), ptip. predseda MAS (archivaci Uc¢etni dokumentace zajistuje ucetni dle
vnitfniho predpisu pro vedeni Ucetnictvi a finan¢ni hospodareni) minimalné po dobu vyse uréenou a
probiha v listinné podobé, pak jsou dokumenty archivovany v uzamykatelné archivacni skfini
v kancelafi MAS nebo v elektronické podobé na externich nosi¢ich uloZenych v uzamykatelné
archivacni skfini v kancelafi MAS, v elektronické podobé na webovych strankach MAS. Dokumenty
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musi byt archivovany minimalné jednim z téchto uvedenych zplsoba. V kancelafi MAS jsou vedeny
slozky jednotlivych Zadosti o dotaci. Dokumenty, které jsou vloZzeny do MS2021+ se pokladaji za
automaticky zalohovany/archivovany.

Skartace probihd pomoci skartacniho stroje, ktery je umistén v kancelari MAS a fidi se skartacnim
planem (pokud skartacni plan urcuje razné skartacni Ih(ty pro jednotlivé dokumenty, pouZije se pro
prislusnou dokumentaci Ihta delsi). O skartaci je proveden zaznam. Za skartaci zodpovida predseda
MAS.

Zaméstnanci MZe a SZIF maji pravo na pfristup k veskeré dokumentaci souvisejici s provadénim
strategie a na Zadost zaméstnance MZe nebo SZIF poskytne MAS informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci strategie. MAS je povinna umoznit vykon kontroly SZIF a vykon kontroly nebo
auditu dal$im organdm CR nebo EU, poskytnout jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu
do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci strategie a zajistit jim v souvislosti s kontrolou nebo
auditem pfistup k veskerym dokladdm a dokumentim souvisejicim s provadénim SCLLD.

MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povérenym osobam (napf. organy statni spravy, SZIF, MZe,
Evropska komise, Certifikacni subjekt, Evropsky ucetni dvir, Nejvyssi kontrolni Ufad apod.) k ovéreni
plnéni podminek Pravidel pro programovy ramec SP SZP, od vydani akceptacniho dopisu po dobu 10
let od proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pies MAS.

MAS je povinna respektovat opatfeni stanovend k ndpravé, kterd vzejdou z kontrolni cinnosti
povérenych pracovnik( vyse uvedenych a dodrzZet stanovené terminy pro odstranéni nedostatk.

Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahuji se k SCLLD externim subjektdim ma
manazer pro SCLLD. Spolupracovat s externimi subjekty a s Kancelafi MAS maji povinnost vsichni
¢lenové povinnych volenych orgadnd MAS.

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach min. nasledujici:

e seznam zaregistrovanych Zadosti o dotaci,

e seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci minimalné vrozsahu automaticky
vygenerované tabulky z Portalu farmare,

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Predstavenstva, Kontrolniho vyboru, ktery obsahuje
minimalné informace obsazené ve formulafi vygenerovaném z Portalu farmare,

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolniho vyboru.
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Priloha C. 1

CESTNE PROHLASEN( O NEPODJATOSTI
(Eticky kodex)

Cislo vyzvy/Nazev vyzvy MAS:
Fiche:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:
Pozice/funkce v MAS:

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni, vybéru nebo kontroly projektovych zamérd ze Strategického
rdmce Spolecné zemédélské politiky, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale jen , Eticky kodex”).

Stret zajm0 a ohldseni zajmu

1.

Zdrzim se takového jednani, které by vedle ke stretu verejného zajmu s mym osobnim, tj. jednam
nezavisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery mi prindsi nebo
by mi ¢i osobé mné blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuji na zakladé zakona
nebo plné moci, mohl prinést vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, i by
doslo k poskozovani tretich osob v mdj prospéch nebo prospéch osob mné blizkych, pfipadné fyzickych
nebo pravnickych osob, které zastupuji na zakladé zakona nebo pIné moci.

NevyuZiji informace souvisejici s moji ¢innosti v ramci hodnoceni / vybéru projektovych zamérd a pfi
kontrole tohoto procesu pro svij soukromy zajem Ci v zajmu tfeti osoby. Zachovavam mlcéenlivost o
vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu své Cinnosti dozvim.

. V pripadé, Ze madm osobni zdjem na projektu, ktery je soucasti mého hodnoceni / vybéru / kontroly

v ramci vySe uvedené Fiche dané vyzvy, oznamim tuto skutecnost kancelari MAS Region Kunétické hory
a na hodnoceni, vybéru ani kontrole se v dané Fichi dané vyzvy nepodilim.

V pripadech, kdy jsem predkladatelem / prekladatelkou ¢i zpracovatelem / zpracovatelkou projektu ¢i
projetu/Zadosti o dotaci, nebo se na zpracovani podilim, nebo mne s pfedkladatelem & zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmim tuto skuteénost neprodlené kancelafi MAS
Region Kunétické hory nebo predsedovi Vybérové komise / Kontrolni komise / Pfedstavenstva a nebudu
se zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni / vybéru projektového zaméru ani nebudu zasahovat do
jednani tykajiciho se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat a ani do hodnoceni / vybéru
dalsich projektl, které danému projektu konkuruji.

Dary a vyhody

1.

Pfi vykonu své cinnosti nebudu vyzadovat ani pfijimat dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢in narusit nestranny pfistup.

Nedovolim, abych v souvislosti s moji ¢innosti dostal(a) do postaveni, ve kterém budu zavdzan(a) oplatit
prokdzanou laskavost, nebo do postaveni, které by mne cinilo pfistupnym/pfistupnou nepatri¢nému
vlivu jinych osob.

Nebudu nabizet ani poskytovat Zadnou vyhodu jakymkoliv zplsobem spojenou s vykonem své ¢innosti.

. Pfi vykonu své ¢innosti necinim ani nenavrhuji ukony, které by mne zvyhodnily v budoucim osobnim

nebo profesnim Zivoteé.
Pokud mi v souvislosti s moji ¢innosti je nabidnuta jakakoliv vyhoda, odmitnu ji a o nabidnuté vyhodé
informuji kancelar MAS Region Kunétické hory.

Cestné timto prohladuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené vtomto Etickém kodexu, véetné
principl nestrannosti, nepodjatosti a mi¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Datum:

POdpis: e
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